ACTA 1 DEL COMITE DE ARCHIVO

(Ez%éaz)cwdag de Palmira Valle del Capca, a los 31 dias del mes de agosto del afio dos mil veintidés
S S|Ien o las 9:00 a.m., se.re'aumeron en las instalaciones de la Notaria Tercera del Circulo de
Ira, los integrantes del Comité Interno de Archivo para tratar el siguiente orden del dia:

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del quérum

2. Aprobac?c}n y adopcion del Programa de Gestion Documental
3. Aprobacion de las tablas de retencion documental

DESARROLLO

1 Ep f:umplimiento del _orden del dia, la secretaria después del llamado de lista a los miembros del
Comlte Interno de Archivo, verifica quienes estan presentes, por tanto, se establece el quérum para
deliberar y decidir.

2. Se. presenta el Programa de Gestion y Retencion Documental a los presentes para su
conocimiento. La secretaria abre un espacio para que los asistentes lo revisen y expongan sus
observaciones.

3. Sin tener ningun tipo de observacién que implique correccion, el Programa de Gestion y Retencion
Documental es aprobado por unanimidad y se adopta para su implementacion y ejecucion.

Para constancia se firma a los 31 dias del mes de agosto del afio dos mil veintidés (2022)
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ACTA DE CREACION DEL COMITE DE ARCHIVO

Elvdia 30 de agosto de 2022 se eligi6 el comité interno de archivo, dando asi cumplimiento a las
exigencias del acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacién.

Sn Iz ?e;cuon del 99mité se plante6 como criterio la conformacion de un grupo asesor, responsable
| a:mir?‘ l:ur ‘Ias po!ltlcas. los programas de trabajo y la toma de decisiones en los procesos
IStrativos y técnicos de la gestion de los archivos de la Notaria Tercera del Circulo de Palmira.

Resultando elegidos los siguientes funcionarios:

; Nombre Completo Cargo
Nora Clemencia Mina Zape Notaria
Eric Jose Angulo Mina Coordinador Administrativo y Juridico
Maria Francia Diaz Secretaria general
Oscar Eduardo Herrera Auxiliar de archivo y protocolo

Sg designa por _votacién del comité a Nora Clemencia Mina Zape como presidenta, Eric Jose Angulo
Mina como presidente - suplente y a Maria Francia Diaz como secretaria.

De_este modo queda conformado el comité interno de archivo. Para constancia de lo anterior y en
senal de aceptacion firman:
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